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PROJETO DE LEI N. 005/2.017, DE 23 DE MARCO DE 2.017

“DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO DE DESPESAS MIUDAS, PRONTO
PAGAMENTO E VIAGENS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

VALMIR DA SILVA, Prefeito Municipal de
Iporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicgoes;

FAZ SABER que a Camara Municipal aprova e ele
sanciona e promulga a seguinte lei:

CAPiTqLo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° — Fica instituida na Administragdo Municipal de Iporanga a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65,
68 e 69 da Lei Federal n. 4.320 de 17 de mar¢o de 1964, aplicavel aos detentores de cargos de
provimento efetivo, em comissdo e membros do Conselho Tutelar.

Artigo 2° — O Regime de Adiantamento de Despesas consiste na entrega de numerario
a servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, para fins de realizar despesas que
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal de aplicagdo e que
tenham as seguintes caracteristicas:

| I. As extraordinérias e urgentes cuja realiza¢do ndo permita delongas;

| II. As miudas e de pronto pagamento;
| III As efetuadas dlstante da sede do Municipio;

As que custeiam viagens, estada e alimentacdo do Prefmto Mum(:lpal dos Secretarlos
Municipais, e dos servidores publicos, quando a servigo do Municipio; |

' V Com custas 3ud1c1315 e emolumentos;

Com alojamento, alimentagdo e estada de delegacbes esportivas ou escolares
" representativas do Municipio;

Com pagamento de arbitros, taxas e outros gastos na reahzagao de eventos despomvos

il patrocinados pela Prefeitura Municipal;
VIII Despesa de pequena monta com recepgdes, comemoragao de data civica e fesuva

De aquisi¢do de livros, revistas e publicacdes especializadas destinadas a bxbhotecas e
3 colegoes

As demals despesas de emergéncia, que por qualquer outra suua(;ao dev1damente motlvada
X. na requisi¢do do responsavel e previamente aprovada pelo Chefe do Executivo, ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagao.
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Considera-se despesa extraordindria e urgente aquela cuja realizagdo ndo
permita esperar pelo procedimento normal da despesa

: § 2" Nao sera perrmtlda a aquisicdo de equipamento e materlal permanente ,

i Em caso de combustivel, s6 sera permitido para veiculos oficiais, desde que al
quilometragem rodada entre o destino e o retorno impeca o uso do posto de

§ 3° combustivel oficializado, incluindo a placa do veiculo na Nota Fiscal, e também
o nome do motorista, Municipio visitado, quilometragem rodada e capacidade
do tanque de combustivel no relatério de prestagao de contas.

_ Entende-se por valor de pequena monta aquele cujo valor nao ultrapasse 1%
' §4° (um por cento) do constante no art. 23, inciso II, alinea “a”, da Lei federal n.
' 8.666, de 1993;

Artigo 3° — Nenhum adiantamento podera ultrapassar o valor de R$ 4.500,00 (quatro
mil e quinhentos reais), que corresponde a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea
“a” do Inciso II do Artigo 23 da Lei 8666/93.

Artigo 4° — Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido, restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegdo.

cg\PiTULo 11
DA REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Artigo 5° — As requisi¢cdes de adiantamento serdo concedidas mediante solicitagdo de
adiantamento de despesas de pronto pagamento — Anexo I — devidamente assinada pelos gestores
das secretarias.

Artigo 6° — Das requisigdes de adiantamento constardo necessariamente, as seguintes
informacoes:

L Nome completo cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

1I1. Valor do adlantamento

I11. Idennﬂcagao da especxe da despesa, mencionando qual a despesa se classifica;

| IV Dotagao or(;amentana a ser onerada;

V. Prazo de aphca(;ao mcluswe a data hrmte para presta(;ao de conta;

| VI Data de ermssao da reqmsn;ao

Artigo 7° — O adiantamento solicifado somente podera ser aplicado durante o periodo
de 30 (trinta) dias corridos a contar da data da emissdo da Nota de Empenho. Decorrido esse
periodo, os recursos deverdo ser recolhidos ao tesouro municipal, prorrogavel a pedido, por igual
periodo, ficando, neste caso, vetado novo adiantamento até a prestacao de contas.
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Transcorrido o prazo estabelecido no caput do presente artigo, ou da
§ 1° prorrogacdo, conforme o caso tem o responsavel pelo adiantamento o prazo de

p P p p

05 (cmco) dias tteis para protocolar a prestagao de contas, na forma legal

Também sera de 05 (cinco) dias uteis o prazo para o responsavel justlflcar ou
sanar suposta irregularidade em sua prestagdao de contas.

Cabe ao departamento de Contabilidade notificar, por escrito, o responsavel
para apresentar justificativas pelo adiantamento que, no prazo referenciado no
paragrafo anterior, ndo prestar contas ou em cuja prestagdo de contas for

|
e 7deiteic7tiada alg_u_ma 1rregular1dade e et

Artigo 8° — Os adiantamentos serdo autorizados até o dia 30 de novembro de cada
exercicio financeiro, devendo ser realizado e prestado contas, até no maximo dia 20 de dezembro.

Artigo 9° — E expressamente proibido utilizar recurso de adiantamento para pagamento
de despesa realizada antes de sua concessao.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Artigo 10° — Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Artigo 11° — Autorizado o adiantamento, serd empenhado e pago preferencialmente
com depésito na conta do servidor responsavel ou cheque nominal a este, devendo
obrigatoriamente constar no verso do cheque sua finalidade.

Artigo 12° — Cabe ao departamento de contabilidade verificar, antes de emitir o
Empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei; constatando algum erro, ndo se dara
prosseguimentos ao processo, que serd devolvido com as informagdes e indicagoes dos acertos que
se fizerem necessarios.

Artigo 13° — Efetuado o pagamento, a Tesouraria encaminhard o processo ao
Departamento de Contabilidade, que inscreverd o nome do responsavel no sistema de
compensagao em conta propria.

Artigo 14° — Ndo se fara adiantamento:

I. Ao Serv1dor em ferlas ou afastado

I Ao Agente Pohuco (Prefelto Vice- Prefelto Secretarlos e Dlretores), conforrne Comumcado
| SDG 19/2010 do TCESP;

III Para despesa ja realizada.

Artigo 15° — Nao se fara novo adiantamento:
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| IL O servidor responsavel por dois adiantamentos; 1

| I A quem, dentro do prazo de 05 (cinco) dias liteis, deixar de atender a notificagdo para
" regularizar a prestagao de contas;

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 16° — A prestacdo de contas devera ser protocolada no Departamento de
Contabilidade e vir acompanhada dos anexos I e II dessa Lei, além de todos os documentos fiscais
originais idéneos e devidamente quitados, conforme formulario do anexo III.

|

A cada pagamento efetuado, o responsdvel exigira o correspondente
; comprovante original da Nota Fiscal, Nota Fiscal Simplificada, Nota Fiscal
'§ 1° Avulsa, Cupom Fiscal, Recibo Nota Fiscal de Prestacdo de Servigo, ndo sendo
admitidos, em hipétese alguma, segundas vias ou outras vias, fotocopias ou
i qualquer outra espécie de reproducao, conforme o caso.

As despesas com taxi serdo justificadas com o0s recibos ou comprovantes
§ 2° devidamente preenchidos com os dados do prestador do servigo e especificados| ~
0S percursos. -

: Os Tickets de pedagio fornecidos pelas concessiondrias e 0s recibos comuns
'§3° fornecidos pelos cartérios oficiais sdo suficientes para a comprovagao da
! despesa, os demais recibos comuns nao serao aceitos.

Nio serdo aceitos comprovantes que contenham despesas improprias, como
§ 4° bebidas alcodlicas, sobremesas, chocolates, chicletes, sorvetes, gelos e
presentes entre outros.

. As despesas realizadas com alimentagao deverdo primar pela economicidade,

legitimidade e modicidade, devendo ser compativeis com: espécie de refei¢ao

(café da manhd, almogo, jantar) com a descricao dos itens consumidos, com 0

\ horério de consumo mencionado na nota ou cupom fiscal.

No caso de viagens, devera ser demonstrado, de maneira clara e ndo-genérica, 0
objetivo da missdo oficial e 0 nome de todos os que dela participardo.

A comprovagio de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo
i das atividades realizadas nos destinos visitados. No caso de cursos e outros
‘ eventos deve-se apresentar o certificado, programagao do evento, ou documento
‘ que comprove a efetiva participagao.

Os documentos constantess=do Anexo III, quando de tamanho inferior ao
§ 8° formato A-4, serdo colados em folha tamanho A-4, podendo ser colocados|
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Artigo 17° — Nio serdo aceitos documentos onde nao se possa identificar o credor, o servico ou
material adquirido, preenchidos de forma incorreta ou incompleta, com rasuras, que ndo sejam
documentos fiscais idéneos, sem quitacdo, ou que ndo estejam em nome da Prefeitura de Iporanga.
; WN" P s _ R e E g
§1° do sera admitindo em hipOtEtSE alguma, descrigbes genéricas Como, por
- exemplo: despesas ou despesas diversas, etc.;

No caso do Recibo, devera o responsavel pelo adiantamento procurar o]
§ 2° Departamento de Contabilidade para que seja elaborado o RPA (Recibo de
} Pagamento de Auténomo), mediante a apresentagao do nome, CPF/MF, e n°
identificador PIS/PASEP ou NIT do prestador de servigo.

L e 1

Artigo 18° — Nio serdo aceitos documentos de despesas com data anterior a data do
empenho do adiantamento, posterior ao periodo de aplicacdo ou que se refira a despesa nao
classificada na espécie de adiantamento concedido.

Artigo 19° — Os documentos comprovantes de despesas deverdo conter o carimbo
atestando recebimento do material e/ou servigo prestado.

Artigo 20° — Os responsaveis por adiantamentos, que irdo entrar em férias, deverdo
prestar contas antes de se ausentar de suas funcdes, mesmo se o prazo ainda nao estiver vencido,
cabendo ao substituto, se necessario, fazer nova solicitagao, prestando contas ao deixar o cargo.

CAPITULO V
DA DEVOLUCAO DO SALDO

Artigo 21° — O saldo de adiantamento nao utilizado no periodo de validade do
adiantamento sera devolvido i conta corrente movimento, mediante guia de deposito, onde
constara o nome do responsavel e identificagao do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Artigo 22° — O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco)
dias tteis, a contar do término do periodo de aplicagao, e sera devolvido mediante deposito na
conta da prefeitura, na forma do artigo anterior.

Artigo 23° — O setor de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento, fara os
lancamentos necessarios, juntando uma via ao processo.

Artigo 24° — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos
a tesouraria até o dia 20 de dezembro.

Artigo 25° — Consideram-se ndo prestadas as contas quando:
L

; I. Nio apresentadas no prazo previsto nesta lei;

II. Apresentadas com documentacdo incompleta;

‘ I A documentacdo apresentada ndo oferecer condigoes a comprovacdo da boa e regular
‘ * aplicacdo dos dinheiros publicos.
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Artigo 26° — Ao agente puiblico que ndo prestar as contas nos prazos determinados,
sera imposta multa equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do adiantamento concedido, mais
juros de mora de 1% (um por cento) calculado sobre aquele valor, por més ou fragdo, a contar da
data do vencimento até a data da efetiva prestacdo de contas e o adiantamento sera considerado
alcance, promovendo-se contra o responsavel, sem prejuizo das demais sangbes previstas na
legislagdao municipal.

Paragrafo Unico — No caso de servidor publico, além do previsto no “caput” deste
artigo, sera ainda, promovida a abertura de processo administrativo, conforme previsto
no Estatuto dos Servidores Municipais.

CAPITULO VI
DA DISPOSICAO FINAL

Artigo 27° — Se as contas foram consideradas em ordem, o Controle Interno certificara
o fato, emitindo parecer sobre a regularidade da prestagao de contas e encaminhard o processo ao
setor de Contabilidade, para arquivéd-lo em local seguro, onde ficara a disposi¢do do Tribunal de
Contas.

Artigo 28° — As despesas consideradas improprias e ndo pertinentes a administracao
publica, bem como aquelas em desconformidades com as normas da presente Lei, serdo glosadas,
devendo o tomador do adiantamento ser notificado por escrito para proceder o recolhimento ao
Tesouro Municipal, das importancias glosadas, em até 03 (trés) dias uteis da data da Notificagao.

Artigo 29° — Ndo sendo cumprida as obrigacoes dispostas nesta lei, apés vencidos
todos os prazos estabelecidos, 0 Controle Interno remetera, no dia seguinte, as Notificagoes de
irregularidades, & Procuradoria do Municipio, devidamente informada para abertura de sindicancia
nos termos da legislagao vigente.

Artigo 30° — Os casos Omissos serdo solucionados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, a quem cabera disciplinar a execucdo da presente Lei por Decreto.

Artigo 31° — As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de
verbas consignadas no orgamento, suplementadas se necessario.

Artigo 32° — Esta Lei entrard em vigor na data de sua ublicacdo, revogando-se as
g g P ¢ g

disposigdes em contrario, especialmente a Lei n. 085 de 30 de junho de 2008.

Prefeitura Municipal de Ipora 23 de Margo de 2.017.

Valmir da Silva
Prefeito do Murjicipio d& Iporanga — SP
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ANEXO I - REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Senhor (a)

Solicito a V. S%, em conformidade com a Lei Municipal n. , 4 concessao
de verba de adiantamento no valor de R$ (xxxx reais), cujo
responséavel serd o servidor(a) Sr(a). (nome
completo), portador do CPF n. XX XXX XXX-XX e RG. N. XX.XX.XXX.X, lotado na
Secretaria , ocupante do cargo

de

O adiantamento sera utilizado para

. sendo sua aplicacdo no periodo de 45 (quarenta e
cinco) dias contar da data da emissdo da Nota de Empenho.

As despesas do adiantamento correrdo a conta das dotacdes or¢amentdrias abaixo
especificadas, constantes no orgamento do municipio referente ao exercicio de

[Grat ge | G
Fungio | | -]
B | =
VESt.rutura Orcamentaria - - ¥_|
Unidade Executora
Prﬁgréma ]
Atividade .
,Elehilré-r;{o de Déspééa )
Valor
Prefeitura Municipal de Iporanga, em XX de XXXXX de XXXX
Carimbo e assinatura do Secretario * Carimbo e assinatura do responsavel pelo

Municipal da pasta adiantamento
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ANEXO II - PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS RECEBIDOS

Senhor(a)

Encaminho a V. S% em conformidade com a Lei Municipal n.
os documentos que servem de base para a prestagdo de contas do adiantamento rece
os pelo recebedor dos recursos e pelo servidor responsavel
s realizados.

estio devidamente numerados, assinad

pelo adiantamento, apresentando-se a seguir o demonstrativo resumido dos gasto

El____ . o
} iSolicitante:
! Begficié:io:
 CPE/MF:

‘ valor Adiantado: R$ 0,00

| Valor dos gastos realizados: R$ 0,00

‘ Data . Fornecedor

!_‘__,,7,. == ,,,,,,L:. ST

— B
|

I

RG n.:

bido, os quais

RELAGAO DE COMPROVANTES DE DESPESAS EFETUADAS

Data / Adiantamento: 21/02/2017

Saldo a devolver: RS 0,00

N. Doc.

TOTAL

OBSERVACAO: Este formulario devera vir acompan
devidamente quitados e com todos os dados visiveis devidamente preenchidos

Despesa

Prefeitura Municipal de Iporanga, em XX de XXXXX de XXXX

Carimbo e assinatura do Secretario

Municipal da pasta

adiantamento

|

7
—
|

Valor (RS)

R$000

hado dos comprovantes originais, sem rasuras ou emendas,

Carimbo e assinatura do responsavel pelo

IPORANGA — SP
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ANEXO III - FINALIDADE DA DESPESA E COMPROVANTES

FINALIDADE DA DESPESA E COMPROVANTES T }

POV E— : = N |

i I —— . ‘ _ R————
Data Saida ~ Chegada  Veiculo /Placa Finalidade | Valor (R$) | Observagoes

i COMPROVANTE ORIGINAL (NOTA FISCAL) COMPROVANTE ORIGINAL (CUPOM FISCAL) \
\

COPIA DO CUPOM FISCAL

Prefeitura Municipal de Iporanga, em XX de XXXXX de XXXX

Carimbo e assinatura do Secretario Carimbo e assinatura do responsavel pelo
Municipal da pasta adiantamento
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