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PROJETO DE LEI N°. 040/2019. DE 16 DE SETEMBRO DE 2019.

£

“REGULAMENTA O REGIME DE ADIANTAMENTO A SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAL; A FORMA DE APLICACAO, PRESTACAO DE
CONTAS E A REVOGACAO DA LEI 085/2008”.,

VALMIR DA SILVA, Prefeito Municipal de Iporanga,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a
Camara Municipal aprovou e ela sanciona e promulga a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei institui o regime de adiantamento no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, que consiste na entrega de
valor, em carater excepcional, autorizado motivadamente pelo ordenador de
despesa, a servidor publico para pagamento de despesas vinculadas as
atividades das unidades e que atendem ao interesse publico, conforme previsto
nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17/03/1964.

§1° - Quando a despesa se referir ao Chefe do Executivo, ao Vice-
Prefeito e aos Secretarios, o adiantamento sera formalizado em nome de
servidor por eles designados;

§2° - A entrega do numerario dependera de prévio empenho em nome
do servidor, na dotacao orcamentaria correspondente.

Art. 2° - O pagamento das despesas no regime de adiantamento, desde
gue nado exista contrato administrativo em vigor, fica limitado a:

| - custas e despesas judiciais, destinadas com mandados judiciais ou
cartérios;

Il — despesas com combustivel e pedagios, pagos quando o Servidor
que tiver se deslocar do municipio no interesse da administragao;

lll - participacdo em eventos, cursos, congressos e despesas relativas a
inscricdo ou taxa de cursos necessarios ao desenvolvimento das atribui¢cbes de
servidores publicos no interesse da administragcao

IV — pagamento de custas referente a vistorias para fins de pagamento
de convénios.

§1° - A importancia a ser liberada a titulo de adiantamento sera de até
5% (cinco por cento) do limite estabelecido no artigo 23, Il, "a", da Lei-Federal
n° 8.666, de 21/06/1993. 4
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§2° - Para as despesas com pequenas compras e de pronto pagamento,
podera ser concedido suprimento mensal, por secretaria, no valor de até 0,5%
(cinco décimos por cento) do limite estabelecido no artigo 23, Il, "a", da Lei
Federal n° 8.666, de 1993.

Art. 3° - O prazo de aplicagao do recurso sera de trinta dias corridos, a
contar da data da entrega do numerario ao servidor responsavel.

Art. 4° - O ordenador da despesa devera solicitar ao Setor Financeiro,
abertura do procedimento de adiantamento, indicando o servidor responsavel.

CAPITULO Ii
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 5° - O servidor responsavel pelo adiantamento deve comprovar a
sua aplicagdo dentro do prazo fixado no artigo 3° e em obediéncia aos
constitucionais principios da economicidade e legitimidade, primando os gastos
pela modicidade.

§ 1° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacao;

§ 2° - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento seréo
recolhidos até o ultimo dia Gtil, mesmo que o periodo da aplicagdo nao tenha
expirado.

Art. 6° - Nao sera concedido adiantamento a servidor:

| - declarado em alcance, entendido como o que n&o prestou contas no
prazo regulamentar ou o que teve suas contas recusadas;

Il - que tiver sob sua responsabilidade dois processos em andamento.

Art. 7° - O recurso de adiantamento néo podera ser utilizado para:

| - finalidade diversa daquela para a qual foi autorizado;

Il - pagamento de despesas ja realizadas;

lll - despesas com material permanente, equipamentos, instalactes,
locagdes e contratagbes de pessoa fisica;

IV - despesas que existam fornecedores contratados e/ou registrados
em vigor;

V - despesas de aquisicbes de um mesmo objeto passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas
como fracionamentos de despesas e consequentemente como fugas do
processo licitatorio;

VI - despesas com combustivel em automével particular sga” devida
justificativa quanto a viagem efetuada. S
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CAPITULO 1ll
DA EXECUCAO

Art. 8° - Os pedidos de adiantamentos deverao ser encaminhados pelo
ordenador da despesa ao Setor Financeiro.

Art. 9° - Todas as despesas serao documentadas e deverao enquadrar-
se nas categorias econémicas proprias, exceto diaria civil, de acordo com a
classificagcdo orgcamentaria.

Art. 10 - Os pedidos devem conter as seguintes informagbes do
servidor:

I - nome completo, cbédigo funcional, cargo, cédula de identidade,
cadastro da pessoa fisica, data de nascimento, telefone do local de trabalho,
enderecos eletrénicos e dados da conta vinculada;

Il - valor, dotagcado orcamentaria, justificativa/finalidade;

lll - autorizacédo do ordenador da despesa motivada;

IV - copia do mandado para as despesas com determinagdes judiciais e
dos comprovantes das custas e despesas judiciais.

§1° - Nos casos de despesas com viagens, cursos e diarias, em
complemento aos dados acima:

| - indicar local de destino;

Il - comprovar anuéncia do Gabinete, quanto as despesas que envolvam
capacitacao.

Il - apresentar prospecto ou documento oficial do evento.

IV — coépia do documento do veiculo automotor que sera utilizado,
podendo ser utilizado apenas e tdo somente na hip6tese de ndo haver veiculo
de frota oficial disponivel.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 11 - A prestacédo de contas devera ser apresentada para analise a
Tesouraria, no prazo de até dez dias corridos, a contar do término do prazo de
aplicagao do recurso.

Art. 12 - Na hipétese do ndo cumprimento do disposto no artigo anterior,
o responsavel ficara sujeito as penalidades abaixo estipuladas, calculadas
sobre o valor do adiantamento concedido, na data em que apresentar a
correspondente prestagédo de contas ao setor financeiro:

| - juros moratérios a razéo de 1% (um por cento) ao més ou fragao;

Il - multa de 1,5% (um e meio por cento) quando o atraso for dentro de
trinta dias do vencimento do prazo; ou

lll - multa de 5% (cinco por cento) quando o atraso for supefg’fﬁnta
dias do vencimento.
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Art. 13 — A prestagcdo de contas indeferida para regularizagdo de
documentos ou outro motivo devera ser reapresentada ao Departamento da
Despesa ou 6rgao equivalente da Administragéo Indireta, no prazo maximo de
dez dias corridos, sob pena de ser tornada sem efeito e considerado alcance
pelo valor das despesas realizadas, desde que procedida a restituicdo aos
cofres publicos do saldo nao utilizado, além da incidéncia dos encargos
previstos no artigo anterior.

§ 1° Considerar-se-4 em alcance, incorrendo em responsabilidade
administrativa, o responsavel por adiantamento que ultrapassar os prazos
maximos referidos nos artigos 10 e 12.

§ 2° Podera a critério dos técnicos da area de analise do Departamento
da Despesa ou 6rgdo equivalente da Administracdo Indireta, ser concedida
uma segunda analise para regularizagdo, no mesmo prazo definido no caput
deste artigo.

Art. 14 - Tornada sem efeito a prestagdo de contas, promover-se-a
contra o responsavel o desconto em folha de pagamento em parcelas mensais
nédo excedentes da décima parte do vencimento.

§ 1° Nao cabera desconto parcelado quando o servidor solicitar
exoneracao ou for demitido do cargo/fungéo.

§ 2° Na hipétese do § 1° estando o servidor com pendéncia de
prestacdo de contas, tera o valor descontado na ultima folha de pagamento ou
no processo de verbas rescisérias.

§ 3° Para cumprimento do disposto neste artigo, o setor de gestdo de
pessoas devera solicitar declaragdo do setor financeiro quanto a existéncia de
pendéncia de prestacdo de contas, no qual devera ser informado o valor do
débito.

§ 4° O setor de gestdo de pessoas ou 6rgdo equivalente da
Administracdo Indireta escrevera o servidor em divida ativa, quando houver
saldo remanescente oneroso aos cofres publicos e este nao abranger
cobertura por meio da verba rescisoria.

Art. 15 - O saldo nao utilizado devera ser transferido para a conta da
concessao até o Ultimo dia de aplicagdo do recurso, o qual devera ser
apresentado na Tesouraria juntamente com a guia de recolhimento retirada na
Contabilidade ou nos 6rgdos equivalentes da Administragdo Indireta,
preenchida de acordo com a nota de empenho.

Paragrafo Unico - Na hipotese de ndo serem utilizados os recursos, o
valor total deve ser restituido aos cofres municipais de imediato, assim que
constatada a impossibilidade da efetivagdo da despesa, devendo obedecer ao
prazo previsto no caput deste artigo.

Art. 16 - Na auséncia do servidor responsavel do adiantamento, por
qualquer razao, cabera a unidade requerente a apresentag?o/dos’dbcumentos
necessarios a regular prestacdo de contas.
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Art. 17 - A baixa da responsabilidade do servidor dar-se-a com o
deferimento do setor de Contabilidade, apoés a andlise das contas
apresentadas, sucedido de parecer sobre a regularidade da prestacéo de
contas emitido pelo Setor de Controle Interno, ou 6rgaos equivalentes na
Administragao Indireta.

Art. 18 - A prestacao de contas sera composta de:

| — nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, de acordo com a legislacao
vigente;

Il — comprovante de recolhimento de tributos, quando couber;

lll — guia de recolhimento de eventual saldo de adiantamento e diarias,
se houver;

IV — balancete com data e assinatura do servidor responsavel pelo
adiantamento;

V — relatério de curso ou viagem, descrevendo os objetivos realizados e
alcangados nos destinos visitados, assinado pelo beneficiario;

VI — copia do certificado e, de forma clara, declaragao do objetivo da
missao oficial e o nome de todos os que dela participaram;

VIl — documento de dispensa de ponto protocolado no setor de gestao
de pessoas ou por meio eletrénico;

VIII - bilhetes de passagens aérea ou rodoviaria, tiquetes de pedagios.

§1° - Os comprovantes das despesas serdo emitidos em nome da
Prefeitura de Municipal de Iporanga ou érgaos equivalentes da Administragao
Indireta, ndo podendo conter rasura, emenda e valor ilegivel, em primeira via
ou via original, ndo se admitindo substituicao por segunda via, coépia
reprografica, fotocopia ou qualquer outra espécie de reproducéo, ressalvado os
casos em que o documento original deva permanecer anexo em processo
judicial ou impresso em papel termo sensivel.

§2° - Devera constar no documento fiscal a comprovagéo do pagamento
efetuado, mediante carimbo, data e assinatura do recebedor, em sendo
posterior, somente por meio de recibo;

§3° - O comprovante impresso em papel termo sensivel sera
apresentado juntamente com uma cépia atestada pelo servidor e pelo seu
superior hierarquico para fins de servir como prova documental;

§4° - Todo comprovante devera conter obrigatoriamente no verso,
carimbo, data e assinatura do servidor, atestando o recebimento do material ou
o servigo adquirido;

§5° - Assinam em conjunto os comprovantes das despesas, exceto
relatério de viagem, o responsavel pelo pedido e seu superior hierarquico;

§6° - Nos casos em que ndo ha emissao de documento fiscal, tais como
taxis, motoristas de aplicativos, transporte urbano, metré fu outros, a
comprovagao sera por meio de memorando. e
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CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19 - Os procedimentos de registro, controle e liberagdo de
adiantamentos, bem como a analise das contas sdo de competéncia da
Tesouraria, sucedido de parecer sobre a regularidade de prestacdo de contas
emitido pelo Departamento de Controle Interno, ou 6rgdos equivalentes na
Administracao Indireta.

Art. 20 — Fica vedada a inscricdo de adiantamento em restos a pagar.
Art. 21 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo;

Art. 22 — Revogam-se as disposi¢cées em contrario, especialmente a Lei
n°. 085/2008.

Iporanga, 16 de Setembro de 2019.

/'4Lﬁ

VALMIR DA SILVA
Prefeitq Municipal
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MENSAGEM DE PROJETO DE LEI MUNICIPAL N°. 040/2019
Senhor Presidente e Senhores vereadores:

Submetemos a apreciacao desta Casa Legislativa, o Projeto de
Lei Municipal n°. 040/2019, de 16 de Setembro de 2019, EM REGIME DE
URGENCIA, que “regulamenta o regime de adiantamento a servidores publicos
municipal; a forma de aplicagdo, prestacdo de contas e a revogagdo da Lei
085/2008”.

Os adiantamentos sido ferramentas importantissimas para o
bom andamento da Administracdo, no desempenho de suas funcdes
primordiais, por permitir o custeio de maneira antecipada, das despesas que ja
estao previstas para um curto prazo.

E importante ressaltar que a estruturacdo da forma de
procedimento dos adiantamentos permitird um processo mais célere,
transparente e eficiente, de modo a que os pagamentos néo sejam procedidos
sem uma analise da sua real necessidade.

Ressalta-se que o adiantamento possui uma funcéo
absolutamente distinta a diaria. Enquanto as diarias sao valores pagos para
cobrir despesas necessarias, tais como as de alimentagao, transporte, hotéis,
alojamento e para realizagdo de servicos externos, o adiantamento € a
entrega de numerario, sempre precedida de empenho na dotagao prépria, com
a finalidade de realizar despesa de pronto pagamento expressamente definida
em lei e que, nao possa subordinar-se ao processo normal de aplica¢ao.

Ante o exposto, € a presente Mensagem que acompanha o
Projeto de Lei, sendo que contamos com o apoio e sensibilidade dos nobres
vereadores para a aprovagdo, renovando nossos votos de estima e
consideracéo.

Atenciosamente,

ALMIR DA Tf\})\\ |
ito Municipal

{



