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LEI N° 014 DE FEVEREIRO DE 2022

INSTITUI REGRAS PARA O PAGAMENTO DE
DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ALESSANDRO MENDES RODRIGUES, Prefeito Municipal de Iporanga, Estado de Sdo Paulo,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei,

FAZ SABER que, aprovada pela Camara Municipal de Iporanga/SP, sanciona e promulga a seguinte
Let:

Art. 1°. Fica instituido na Administracdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de Iporanga, nos
limites dos créditos orcamentdrios, a forma de pagamento de despesas pelo REGIME DE
ADIANTAMENTO, que se regera pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos aos principios
estabelecidos no Pardagrafo Unico do Artigo 60 da Lei Federal n° 8.666/93, e nos Artigos 65, 68 e 69
da Lei Federal n® 4.320/64 e Comunicado 019/2010 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo que traz inovaces ¢ ¢ ' -®ncias mais eficazes no controle das despesas concedidas sob forma de
adiantzinenro para viagens, didrias e despesas mitdas de pronto pagamento.

Art. 2°. Entende-- por Reginie e Adiantamento a entrega de numerdério a servidor investido em cargo
de provimento efetivo ou no =:cic 1o de cargo em comissdo, precedida de autorizacdo do Ordenador

da Despesa, empenho na dota¢iio orcamentaria propria e registro contabil especifico no realizavel em
nome do responsivel pelo recebimento do recurso.

Art. 3°. O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que nao possam subordinar-se
ao processo normal de aplicacdo, que economicamente ndo justifiquem a adogdo do sistema usual de
processamento em fungdo do reduzido valor a ser pago, pela impossibilidade, inconveniéncia ou
inadequagdo econdmica de estocagem, e em casos de emergéncia que possam causar prejuizo ao
Municipio ou perturbar o atendimento dos servigos piiblicos.

§ | — Nio se aplica o uso do Regime de Adiantamento em despesas enquadriveis na categoria
econdmica de despesa de capital.

§ 2° - Entende-se por despesa de capital as despesas com investimentos, que sdo despesas necessarias
au plangjamciio e execugdo de obras, aquisi¢do de instalacdes, equipamentos € material permanente,
constituicio ou aumento do patrimonio.

DOS SERVIDORES QUE PODEM RECEBER ADIANTAMENTOS
Art. 4°. O(s) adiantamento(s) serdo concedido(s) ao(s) funciondrio(s) ou servidor(es) ptblico(s)
municipal(is) ou de outra(s) esfera(s) administrativa(s) posto a disposicdo da municipalidade, que
ocupa careo cm comissdo ou de confianca, desde que percebam um saldrio mensal da Prefeitura,
CAmara e/ou Urganizagdo Municipal de Seguridade Social —- OMSS.
§ 1°- Os funcionario. ~u s wores municipais que poderdo receber adiantamentos de recursos sao:

a — Diretor de Departamento:
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b — Chefe de Gabinete;

¢ — Chefe Divisao Técnica e Chefe de Divisio;

d — Chefe de Secado Técnica e Chefe de Sciio:

e — Assessor de Comunicacio;

f — Dirctor(a) de escola;

g — Chefe de Coordenaria Técnica e Chefe de Coordenaria;
h — Chefe de Servico Técnico e Chefe de Servico;

i — Presidente e Diretor de autarquia; e

J -~ Presidente do Conselho Tutelar do municipio.

§ 2° - Na condicdo de agentes politicos, Prefeitos, Vice-Prefeitos e Secretérios estdo vedados de retirar,
em seu proprio nome, adiantamentos de dinheiro piublico, conforme Deliberagao TC-A-42975/026/08.
Diante da estrita e comprovada missdo oficial, esses adiantamentos realizam-se sob responsabilidade
de servidor, a termo do artigo 68 da Lei Federal 4.320/1964.

DOS VALORES CONCEDIDOS A TITULO DE ADIANTAMENTO
Art. 5% Ficam autorizados os servidores e/ou funciondrios publicos descritos no § 1° do Art. 4° a
solicitarem até o limite de 50" dos seus proventos salariais e até o limite de 02 (dois) adiantamentos
por servidor.

DA REQUISICAO DA DESPESA

Art. 6°. As requisicOes de adiunonento serio efetuadas pelo interessado, encaminhado ao Secretario
de cada pasta, contendo motivacdo e justificativas plausiveis, dirigidos ao Ordenador da Despesa, para
a necessaria autorizacao.
§ 1° - Entende-se por ordenador (.« despesa, o (a) Prefeito (a) Municipal ou a quem delegar;
§ 27 - Os processos de adiantamento protocolados terdo sempre andamento preferencial.
Art. 7°. Deverdo constar na requisicdo de adiantamento as seguintes informagdes:
I. Nome completo do servidor a quem serd entregue o numerario;
II. Classificacio orcamentdria completa da despesa;
LiL. Indicacao, cm algarismos e por extenso, da importdncia a ser entregue;
IV. Natureza da despesa a realizar;
V. U pedido deverd conter a motivacdo para realizacdo da despesa, comprovando interesse publico;

VI. O nome da Secretaria. fundo ou érgéo requisitante;

VII. O nome ¢ assinatura do requerente, bem como do Secretario(a) da pasta e autorizagdo do
Ordenador da Despesa.
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Art. 8°. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga com via transferéncia em conta ou pix a
favor do Responsavel indicado no processo.

Paragrafo Unico — Em hipétese alguma o valor <o adiantamento serd pago em cheque.

Art. 9°. O Responsavel pelo Adiantamento responderd pela aplicagdo do recurso recebido, mediante
assinatura do documento denominado que comprove a entrega de numerario.

Art. 10. Caberi a Secretaria Municipal de Finangas através da Divisdo de Contabilidade verificar se
todas as medidas formais legais foram observadas, antes de processar a entrega do numerario ao
responsavel pelo adiantamento.

Art. 11. cieluado o pagamento, a Secretaria Municipal de Financgas inscrevera o nome do responsavel
no Sistema de Compensacado, em conta apropriada.

DAS DESPESAS ELEGIVEIS

Ar.. 12, Consideram-se despesas em Regime de Adiantamento as empenhadas antes da realizacdo de
despesas relativas a:

I. Casos v nrzéncia, clnergencia ou situagoes extraordindrias, que possam causar prejuizos ao erario

rcolocar i risco a seguran,a de pessoas ou valores, em situagdes ou locais em que o processamento
usual possa comprometer ¢ ‘‘endimento objetivado, que ndo comportem delonga na realizacdo do
pagamento;

I1. Eventuais reparos para veiculos oficiais. quando em viagem de servigo;

III. Despesas que tenham de ser efetuadas fora do Municipio, a servigo do mesmo, incluindo-se:
alimentacgio, hospedagem, pedagio, taxi, taxa de inscri¢@o para participacdo em congressos € cursos;

IV. Despesas de viagem oficial ao Exterior;

V. Despesas para representar o Municipio nas modalidades esportivas pelos atletas reconhecidos e
notorios na comunidade Iporanguense, bem como modalidades educacionais, desde que aprovado pelo
Secretario de cada drea com autorizagdo do Chefe do Executivo, que compreende refei¢des, pernoites,

passagens, pedagio e taxa de inscrigdo;

|® -~ /s . sas constantes no inciso “V* deverdo ser obrigatoriamente empenhadas em nome dos
funciondrios e servidores descritos no Artigo 4° § 1° desta Lei;

§ 2° - Em hipétese alguma serdo aceitos comprovantes de despesas tanto de combustiveis, lubrificantes
e sorvigos em veiculos no municipio de Iporanga, salvo, em caso de ambulancias com servico
ininterrupto devido a atendimento emergencial a paciente;

Art. 13. S0 serfo aceitos comprovantes de despesas com veiculos oficiais.

Art. 14. A cada pagamento de despesa efetuada o responsavel exigird o correspondente comprovante,
na forma de nota (1scal, cupo fiscal, recibo ou outro.
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Art. 15. Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei,
comprovantes de despesa que ndo poderd ser superior a R$ 118,40 (cento e dezoito reais e quarenta
centavos) sendo que a partir deste valor se subordinara a requisi¢do e empenhamento em conformidade
com o que dispdes o art. 60 da Lei Federal 4.320/64, as que se realizarem com:

[. Com transportes em geral;

II. Custas judiciais incluindo despesas com certiddes, distribui¢bes, serventudrio de justiga, entre
outros e despesas com Cartérios como: autenticagdes, reconhecimento de firma, registros, procuragoes,
entre outras;

III. Atendimento de despesas decorrentes de ordem judicial;

V. Outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

§ 1° - Em hip6tesc nenhuma podera ocorrer o fracionamento das despesas.

§ 2 - A atualizacio do valor (ue se refere ao artigo 14 da referida Lei, serd corrigido anualmente pelo
indice do IPCA.

§ 3° - O valor menc Lo acima refere-se apenas para os adiantamentos de despesas mitidas.
Art. 16. As despesas com ariioos em quantidade maior de uso ou consumo previsivel correrdo pelos
itens orcamentarios proprios ¢ »ow1rdo 0 processamento normal da despesa.

Art. 17. Os encargos previdencidrios, fiscais e tributdrios que incidirem sobre as despesas efetuadas
através do regime de adiantamento ficam sobre responsabilidade do tomador dos servigos, deverdo ser
observado, bem como sua retengdo.

Perégrafo Unico — Entende-se por encargos previdencidrios, fiscais e tributarios, a retengio para o
INSS, ISS, bem como demais tributos.

DAS DESPESAS VEDADAS
Art. 18. Nédo deverdo ser adquiridas em regime de adiantamento, as despesas abaixo relacionadas:

[ — Despesns estranhas, que n@o justifiquem como uteis ao servico municipal, ou diferente da
finalidade ¢ ante da requisicio;

11 — Que tenham processo licitatério para sua aquisi¢ao,

[II — Aquisicio d¢ equipamentos e materiais permanentes;

IV — Com pessoa fisica, exceto servigos de taxi;

V — Que possu ser adquiridas pelos meios normais de empenhamento, conforme artigo 68 da Lei
Federal 4.320/64.

§ 1° — I'ica autorizada o aquisi¢do de itens que tenham processo licitatorio, se os valores forem de
baixa monta.

§ 2° - Consideram-se baixa 1..onta, os valores abaixo de R$ 30,00 (Trinta Reais).
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Art. 19. As despesas decorrentes dos adizntamentos concedidos deverdo obedecer ao principio da
economicidade e legitimidade, primando pela modicidade.

DAS OUTRAS VEDACOES
Art. 20. Nio se concederi novo adiantamento:
L. A quem n@o haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior:

II. A quem deixar de atender notificagdo para regularizar a prestacio de contas, dentro do prazo de 05
(cinco) dias;

ITI. Para despesas ji realizadas;
IV. Ao servidor em alcance;
V. Ao servidor responsivel por dois adiantamentos, conforme artigo 69 da Lei Federal 4.320/64;

VL Ao servidor que tenha adicamento vigente valor até 50% (cinquenta por cento) do saldrio liquido
do servidor, excetuando as despesas deseritas no inciso “V* do artigo 12;

§ 1° - Considerar-se-a servicor em alcance aquele que:

L. Aquele que deixar de atenlor notificagio para regularizar a prestacdo de contas dentro do prazo
expressamente fixado;

II. Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei:
IIi. Aplicar os recursos em desacordo com a legislacio em vigor;

IV. Der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erério, ou ainda, ao que tenha praticado atos
ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

§ 2° - Nio poderd receber adiantamentos o funcionario/servidor que ja tenha sido condenado a
devolver o valor adiantado por ndo ter prestado contas no prazo devido e nem ter apresentado as
Justificativas para este ato.

DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS
Art. 21. O Processo de Prestagdo de Contas serd composto de:

L. Requisicdo de despesa, preenchida conforme o art. 7° desta Lei;

II. Cépia da Nota de Empenho, que devera ser retirada na Tesouraria no ato do recebimento do
adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

III. Demonstrativo da despesa, conforme Anexo I desta Lei, contendo, todos os documentos de

despesas, mencionando o nimero e data do documento, a espécie de documento, o nome do
credor/fornecedor ¢ valor da despesa, constando no final da relagdo 4 soma da despesa realizada;
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IV. Comprovantes legais das despesas rcalizadas, dispostos em ordem cronol6gica, na mesma
sequéncia da relacdo mencionada no item III, que serdo afixados em folha branca, tamanho A4, em
qualidade suficiente para que nio fiquem sobrepostos;

V. Em cada documento constard, obrigatoriaiicite o atestado de recebimento do  material ou da
prestagdo de -ervigo, a finalidade da despesa, o destino do material, a assinatura do responsavel pelo
adiantamento e do Secretdrio da drea, e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita
caracterizacdo da despesa;

VI. Cépia do certificado de participagdo em congressos, cursos € simposios;

VIIL. Comprovante de depdsito do saldo ndo aplicado, quando houver;

§ 1° - Para cada adiantamento sera efetuada uma prestag@o de contas.

§ 2°~ Em caso de adianta onto para vdrias despesas de viagens, a Prestacdo deverd separar os
documentos de cada viagen, iendo a frente de cada um o demonstrativo especifico da viagem.

DOS CONVPROVANTES DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 22. Sdo documeinius comprovatorios du despesa:
I. Nota fiscal,

II. Cupom fiscal, desde que esteja completo com o nome e CNPJ da Prefeitura Municipal, Cimara
Municipal ou da Organiza¢do Municipal de Seguridade Social,

III. As notas fiscais de Restaurante e/ou !loicl, constando a quantidade de refeicdes e/ou pernoites,
valor unitrio e valor total.

IV. Recibos com despesas de taxi, constando no mesmo, os dados da Prefeitura, Camara ou Autarquia,
o itinerario, datado e assinado pelo taxista e em caso de despesas com aplicativo de transporte, devera

apresentar o detalhamento de viagem (histérico gerado pelo aplicativo);

V. Comprovante de recolhimento das retengdes sobre os encargos previdencidrios, fiscais e tributarios
que incidirem sobre as despesas efetuadas através do regime de adiantamento.

Pardcr.io Un - — No que diz respeito a inciso “IV”, devera conter justificativa informando os nomes
das pessoas.

Art. 23. Nio serio accitos documentos rasurados, ilegiveis, uso de canetas e grafia divergentes, com
data anterior ou nocrerior ao periodo de aplicac@o do adiantamento, ou que se refiram a despesa nao

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Pardgrafo Unico — Somente serao aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias,
fotocdpias ou outra espécie de reproducdo.

Art. 24. Os documentos de co 1 rovacio de despesa deverdo observar os seguintes requisitos:
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I. A data do documento deverd ser igual ou posterior a data do recebimento do numeréario junto a
Divisdo de Tesouraria;

II. Os comprovantes de despesas deverdo sempre ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de
Iporanga, Cimara Municipal de Iporanga ou Organizagio Municipal de Seguridade Social (OMSS).

ill. Discriminar a despesa, quantidade, pre¢o unitario e total;
IV. Conter o visto do responsidvel pelo adiantamento;
V. Estar em perfeitas condi¢des, sem emendas, rasuras ou ressalvas;
VI. Estar preenchida #m caneta azul ou preta.
DAS JUSTIFICATIVAS

Art. 25. Cada pagamento s-ra convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo, e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade
da operacdo, esta poderd ser feita em papel a parte ou ao lado de cada documento comprobatdrio.

Art. 26. Em casos de despesas r=lativas & passagem aérea, o responsavel devera justificar ainda, o
motivo que comprove a urgéncia e a inadiabilidade da viagem, ou a economia na utilizagdo deste meio
de transporte.

DOS PRAZOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. O prazo para aplicacdo do valor recebido, bem como de sua prestacdo de contas serd de 30
(trinta) dias calendario, contados da data da rctirada de deposito em conta ou pix junto a Divisdo de
Tesouraria, ndo podendo o responsdvel avsentur e por “irias ou licenga sem haver prestado contas do
recebimento, nem passi-lo de um exercicio para o outro.

I. Nenhum pagamento poderi ser efetuado fora do periodo de aplicagdo;

I1. Se o vencimento recair em dia que nao haja expediente, o vencimento sera transferido para o dia titil
posterior;

III. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos aos cofres municipais até
0 20° (vigésino), excelo os adiantamentos relativos a viagens de ambulancia que forem efetuar o
transporte de pucientes;

IV. No tiltimo ano de mandato até o tltimo dia ttil do més de novembro, para todos os adiantamentos,
exceto os adiantamentos relativos a viagens de ambulancia que forem efetuar o transporte de pacientes;
V. Quando o funcionério solicitar exoneracio, for exonerado, abandonar o cargo ou for demitido, terd
que prestar contas antes de sua saida, ou terd o valor adiantado descontado de seus direitos a receber.

e

§1° — Caso ocorra 0 que esta disposto no inciso “I”, fica o responsavel pelo adiantamento pela

devoluc¢do do(s) valor (es) utilizado.
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§2° — Caso ndo ocorra 0 que esta disposto no inciso “V7, 0 responsavel pelo adiantamento sera inscrito
na divida ativa, promovendo-se contra O inlrator a cobranga executiva sem prejuizo das sancdes
previstas no Codigo Penal bem como da Lei Estatutéria.

DO JULGAMENTO DA PREST LCAO DE CONTAS

Art. 28. A Prestacdo de Contas far-se-4 mediante a entrega, na Segao de Protocolo e Arquivo, e esta
devera ser en .udo a Divisdo de Contabilidade, ou Setor equivalente de cada esfera.

Art. 29. Recebida a prestagdo de contas, a Divisio de Contabilidade examinara sob os aspectos legais
e verificara se as suas disposicdes foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e

fixando prazo de U3 (cinco) dias tteis para que os responsédveis possam cumpri-las.
Art. 30. Havendo alguma irregularidade no(s) documento(s) de despesa, e este(s) ndo sendo aceito (s),
o seu valor terd que ser devolvido integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias titeis a contar da data do

recebimento da notificagao.

Parégrafo Gnico - Na cépia da notificacdo o responsdvel assinard o recebimento da via original
colocando de préprio punho a data do recebimento

Art. 31. Se as contas forem consideradas de acordo com os dispositivos desta Lei, a Divisao de

Contabilidade certificard o fato, em instrucao. ~ncaminhando 0 processo ja apensado ao que autorizou
o adiantamento.

§ 1° - Aprovadas as contas, a Divisdo de Contabilidade:
1. Comunicara o responsével para tomar ciéncia desta medida;

1. Arquivard o processo de prestagdo de contas. apenas a0 processo que autorizou 0 adiantamento, em
local seguro, onde ficard a disposic@o do Egrcgio Iribunal de Contas do Estado de S@o Paulo.

§ 2° - Na hipotese de aprovacio das contas condicionadas a determinadas exigéncias, a Divisdo de
Contabilidade:

1. Providenciard o cumprimento das exigéncias determinadas;
I1. Adotaré as medidas indicativas no item anterior.

§ 3° - Nio sendo as contas aprovadas, adotar-se-30 as orientacoes determinadas pelo Secretério
Municipal de Finangas, em scu despacho final.

Art. 32. Havendo saldo, este deverd ser recolhido ao Tesouro Municipal, através Depdsito Bancdrio,
da qual devera ser juntuida em via original a prestag@o de contas.

Art. 33. A Divisio de Tesouraria classificar4 o valor recolhido no grupo das receitas orcamentarias €
fari a baixa de responsabilidade inscrita no sistema de compensagao.
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Art. 34. Nao havendo nenhuma irregularidade ou pendéncia, cabera ao Responsavel pelo Controle
Interno e ao Secretdrio Municipal de Financas a emissdo de parecer favoravel, que serd aprovado pelo
Senhor Prefeito Municipal.

Art. 35. Os processos de concessdo de adiantamentos mesmo com parecer favordvel ficardo a
disposi¢ao do Egrégio Tribun:! d¢ Contas uo Lstado de Sdo Paulo, que por ocasido de sua auditoria e

fiscalizacgdo verificard to-os o5 adiantamentos efctuados.
DAS PENALIDADES
Art. 36. As penalidade: aplicadas ao servidor que ndo apresentar a prestacdo de contas, ou que as

apresentar em atraso S40:

I. Ap6s o ultimo dia dtil ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o responsavel a
tenha apresentado, a Secretaria de Financas através do Departamento Municipal de Finangas oficiara
diretamente ao mesmo, concedendo-lhe o prazo de 03 (Trés) dias titeis para fazé-lo.

II. Se o responsavel pelo adiantamento ndo apresentar a Prestacdo de Contas descumprido o disposto
no inciso acima, terd que ir ao setor de tributos para emissdo de um boleto para pagamento, acrescido
de multa de 30% (trinta por cento).

III. Ficara o responsavel pelo adiantamento pedimento de receber outros adiantamentos, dentro do
exercicio em que comente tal infracic

Art. 37. Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas apds o vencimento do prazo final,
estabelecido no artigo anterior, além de proccder ao desconto em folha de pagamento, a Setor de
Finangas através da Divisdo de Contabilidade remeterd, cépia do oficio referido ao Controle Interno e
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, devidamente informado, para a abertura de sindicéncia,
conforme, além de responder perante o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 38. Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pelo Setor de Finangas.

Art. 39. O regime de adiantamento, previsto nesta Lei ndo dispensa as observagdes das normas para as
licitagdes.

Art. 40. Esta Lel entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicdes em

Prefeito Municpal

JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente:

IPORANGA-SP
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Tenho a honra de encaminhar a Vossa Exceléncia, a fim de ser submetido ao exame e
deliberacdo dessa Egrégia Camara, o incluso projeto de lei que objetiva a regulamentagdo e dar maior
eficiéncia a utilizac@o de adiantamentos pelos agentes ptblicos da Prefeitura Municipal.

Na oportunidade. renovo a Vossa Txceléncia meus protestos de apreco e consideracao.

Iporanga/SP, 25 de fevereiro de 2022

ALESSAND DRIGUES

EITO MUNICIPAL
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